LOCHers

UNIDADES LOCKERS mADMINISTRACION DE ARCHIVOSE

SOLUCION INTEGRAL EN ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL

Gestion de archivos activos en oficinas del cliente instalando el Software LIS™
(Lockers Information System) e implementando los mismos estandares que
utilizamos en los Edificios Lockers. Esta solucion ha sido disefiada para
aquellos clientes donde es recomendable mantener sus documentos en el
lugar de origen durante la etapa inicial de vida de los documentos.
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Componentes del servicio:

+ Componentes del Servicio. e Espacio fisico y puestos de trabajo.
e Estanterias.
« Implementacion. e Hardware y Software de base.
e Fax.
« Beneficios. * Scanner.
e Personal capacitado en técnicas de organizacidn y guardas de
archivo.

» Administrador del Sistema.
> Carga, verificacion de datos y correccidon de inconsistencias.
» Control deingreso y salida de documentos.

e Software LIS™
e Normasy Procedimientos.
e Acuerdo de Nivel de Servicio.

Implementacion:

Procedimientos acordados con El Cliente.
Definicion de Espacio Fisico.

Instalacion de Hardware y Software LIS™
Asignacion de Recursos Humanos.
Inventario Inicial y altas al Software LIS™
Puesta en marcha.
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Beneficios

Otras Soluciones Lockers e Soporte directo en las oficinas del Cliente.

e Establece un Standard Lockers asegurando integridad.

> Consultoria Documental. ¢ Reduce costos de entrenamiento y desarrollo de aplicaciones.
o ) e Optimiza procesos y permite aplicar mejor los recursos humanos.
> Administracion de e Eliminainversiones en El Cliente ahorrando costos.

Archivos Fisicos.

>> Gestion Documental
Electrénica.
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