LOCHers

GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA T A e Eoeee

SOLUCION INTEGRAL EN ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL

Gestién de Imagenes y Documentos Electrénicos: escaneo, indexacion y
administracion de bases digitales y entrega de informacion al Cliente de
acuerdo a sus necesidades, que incluye los siguientes componentes:

¢ Gestion de Documentos a través de Imagenes.
¢ Sistema de Administracién de imagenes.
e Escaneo, indexacion, administracion de imagenes.

El Servicio de Gestion Documental incluye:
- .Digitalizacion
e Relevamiento: Recoleccion de datos in situ de manera a
« Tipo de documentos a identificary dimensionar el ambito en el que se genera y utiliza la
documentacion.
e Generacion de procedimientos y flujogramas dentro de los
estadndares de la norma ISO 9001.
e Administracion: preparacion, consulta fisica, adjunte de
magnéticos documentos, custodia hasta su expurgue.

digitalizar

» Custodia de registros

Digitalizacion

¢ Digitalizacién de documentos y conformacién de legajo en formato
que el cliente defina.

e Indexado de archivo.

e Reconocimiento de OCR.

¢ Provisién e Implementacion de software de administracidon y
consulta de imagenes o entrega de archivos generados en medios
magnéticos.

Tipo de documentos a digitalizar

Registros de firma.
Cédulas.

e Documentos legales.
Contratos.
Formularios.

Otras Soluciones Lockers

> Consultoria Documental.

> Administracién de
Archivos Fisicos.

> Unidades Lockers.
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