LocHers

CONSU LTORIA DOCUMENTAL EADMINISTRACION DE ARCHIVOSH

SOLUCION INTEGRAL EN ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION FiSICA Y DIGITAL

Expertos en procesos documentales lo asesorardn en estrategias vy
reingenierias en todo el Ciclo del Documento. Nuestro equipo de consultores le

.. recomendara las soluciones mas apropiadas para su organizacidon, que
permitan mejorar sus procesos y ahorrar costos de gestion.

I

.&’ X Las areas de trabajo de Consultoria Documental abarcan el Diagndstico Inicial,
Mt Flujo y analisis de Archivos.
Cada una de estas areas comprenden los siguientes aspectos:

« Diagnostico Inicial.
« Flujo Documental. Diagndstico Inicial

+ Analisis metodolégico de ¢ Asesoramiento Tecnolégico.

e Estrategias.

¢ Reingenierias.

¢ Plan de Sistemas recomendado.

archivos documentales.

Flujo Documental

e Circuitos documentales.
e Work Flow.

» Distribuye los documentos en forma electrénica.
> Integralainformaciény la almacena en carpetas electrénicas.
» Administra la seguridad de acceso a la informacion.

» Profesionaliza la oficina de recepcién y despacho de documentos.

Analisis metodoldgico de archivos documentales

e Categorizacion de archivos.
e Criterios de ordenamiento / organizacién de documentos.

Otras Soluciones Lockers e Alternativas archivo fisico / digital.

>> Administracién de
Archivos Fisicos.

> Gestion Documental
Electronica.

> Unidades Lockers.
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