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ADMINISTRACION DE ARCHIVOS FISICOS BADMINISTRAGION DE| ARCHIVOSS

SOLUCION INTEGRAL EN ADMINISTRACION DE DOCUMENTACION FiSICA Y DIGITAL

Administraciéon y Guarda de Documentos en edificios Lockers especialmente
disefiados, contando con sistemas de seguridad e infraestructura de control.
Brindamos servicios de administracion por caja, o por documento, expediente
o lote.

Guarda y administracion de documentos

« Guarda y administracion ¢ Administracién y Custodia de los Documentos en espacios Lockers.
de documentos. Personal capacitado en la Organizacion y Custodia.

Consulta de documentos en funcién del acuerdo de Servicios.

Administracidn por Lote, Folio, Expediente.

Relevamiento, Reorganizacion y Transporte.

Alta del Software LIS™ (Lockers Information System) y Acceso a

Base de Datos.

* Expurgo de documentos.

» Custodia de medios
magnéticos.

« Servicios especiales.
Expurgo de documentos

e Seguimiento del periodo de vigencia de los documentos, segln
criterios legales y propios de usuario.

¢ Destruccién por medios quimicos y mecdanicos, con control y
documentacién legal del acto.

Custodia de medios magnéticos

¢ Custodia y transporte de medios informaticos, utilizando tecnologia 'y
procedimientos que aseguren laindemnidad de los elementos.

Servicios especiales

e Sector Financiero: Administracion de Legajos de clientes,
inventario, verificacién de contenido, mantenimiento, etc.

e Sector Financiero: Administracion de Pagarés
Otras Soluciones Lockers

e Sector Financiero: Administracidon de Legajos de Crédito
>> Consultoria Documental.

>>Gestion Documental
Electronica.

>>Unidades Lockers.
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